
Das sind wir:
Die CarboTech Gruppe, ein Unterneh-

men der ICIG Group, ist ein internatio-

nal tätiger Anbieter von Aktivkohlepro-

dukten und Carbon Molecular Sieves. 

Unsere Lösungen kommen unter ande-

rem in der Gasaufbereitung, Wasser-

behandlung sowie in industriellen An-

wendungen zum Einsatz. Nach einer 

strategischen Neuausrichtung entwi-

ckelt sich CarboTech zu einem schlan-

ken Handels- und Serviceunterneh-

men, das Kunden weltweit mit 

hochwertigen Adsorptionslösungen 

versorgt. Mit technischem Know-how, 

internationaler Markterfahrung und ei-

nem starken Partnernetzwerk gestal-

ten wir aktiv die Zukunft unseres 

Geschäfts.

CarboTech.de

Folgen Sie uns:

Als Werkstudent:in (m/w/d) im Bereich Administration IT und Einkauf unterstützt du unsere Teams im operati-

ven Tagesgeschäft. Dabei erhältst du praxisnahe Einblicke in Bestellprozesse, systemgestützte Abläufe und 

Digitalisierungsprojekte.

Was Sie für uns übernehmen: 
 Unterstützung bei der Bestellabwicklung (z. B. Anlage und P� ege von Bestellungen, Nachverfolgung, 

 Klärung von Rückfragen) 

 Mitarbeit bei administrativen und organisatorischen Tätigkeiten im Einkauf 

Unterstützung der operativen IT im Tagesgeschäft (z. B. systembezogene Tätigkeiten, Datenp� ege, 
Anwenderunterstützung)

Aufbereitung, P� ege und Auswertung von bestell- und systemrelevanten Daten

Unterstützung bei Digitalisierungs- und Prozessoptimierungsprojekten

Enge Zusammenarbeit mit Einkauf, IT und weiteren Fachabteilungen

Was Sie mitbringen sollten:
Eingeschriebene:r Student:in in einem wirtschafts- oder IT-nahen Studiengang

(z. B. BWL, Wirtschaftswissenschaften, Wirtschaftsinformatik, Wirtschaftsingenieurwesen o. Ä.)

 Interesse an Bestellprozessen, operativer IT und digitalen Abläufen

 Sicherer Umgang mit MS Of� ce, insbesondere Excel

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

 Strukturierte, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise

Teamfähigkeit sowie Lern- und Einsatzbereitschaft

Was wir Ihnen bieten:
 Eine Werkstudententätigkeit mit vielseitigen Einblicken in die Unternehmensadministration 

 Flexible Arbeitszeiten (bis zu 20 Std./Woche während des Semesters)

 Faire Vergütung

 Moderne Arbeitsausstattung inkl. Hardware

 Möglichkeit zu Home Of� ce nach Absprache

 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

 Direkte Zusammenarbeit mit dem Vertriebsteam und der Geschäftsführung

 Kostenfreier Parkplatz

 Ein bodenständiges Umfeld mit ehrlicher Ruhrpottmentalität

WIR SUCHEN:

Sie sind  

interessiert?
Dann melden Sie sich bei uns! 
Schicken Sie Ihre Unterlagen direkt 
an bewerbung@carbotech.de

Sie haben Fragen?  
Stephanie Herbst ist gerne für Sie da. 
T +49 201 2489 900

Werkstudent:in Administration IT und Einkauf (m/w/d)


